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3. Prowadzenie dokumentacji w zakresie umarzania podatkow i oplat.
4. Wystawianie upomnien i tytulow wykonawczych.

5. Przygotowanie dokumentacji w zakresie rozkladania na raty, odraczanie terminoéw platnosci,
umarzanie naleznosci podatkowych w ramach uprawnien.

6. Opracowywanie sprawozdan z zakresu wymiaru zobowigzan pienigznych.
7. Wspdlpraca ze Skarbnikiem i sottysami poszczegolnych solectw.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

9. Wydawanie zaswiadczen w zakresie podatkow i oplat oraz prowadzonej ewidencji.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.

1. W budynku Urzedu Gminy w Suloszowej ul. Krakowska 139 (budynek urzedu, istnieje
podjazd dla 0séb niepelnosprawnych, brak windy).

2. Praca w wymiarze | etatu, 40 godz. tygodniowo - siedzaca, biurowa, umystowa,
samodzielna, obstuga interesantow, praca w terenie.

3. Praca wymaga wspoélpracy z innymi komoérkami urzedu, innymi urzgdami i instytucjami.

4. Obstuga komputera powyzej 4 godz. dziennie.

5. Wysokie zdolnosci komunikacyjne.

6. Planowany okres zatrudnienia — luty 2022 r.

V. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych.

W miesigcu listopadzie 2021 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych Urzedzie
Gminy w Suloszowej, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit wigcej niz 6 %.

V1. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny (podpisany).

2. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej oraz numerem telefonu (podpisane)

3. Oryginal kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie*.

4. Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem).

5. Kserokopie innych dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje i umigjg¢tnosci
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem).

6. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
(poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata).

7. Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne
przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe *
(w przypadku zatrudnienia kandydat przedklada zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego)

8. O$wiadczenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych.*

9. Os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

10. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé¢ (dotyczy osob zamierzajacych
skorzysta¢ z uprawnienia zawartego w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych).



11. Oswiadezenie (informacj¢) w sprawie ochrony danych osobowych zwang dalej RODO*.
* druki do pobrania na stronie.

VII.  Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢é wiasnorecznie podpisane
i zlozone osobiscie lub doreczone listownie w terminie do dnia 30 grudnia 2021 r.
do godz. 15.00 na adres: Urzad Gminy Suloszowa, Suloszowa ul. Krakowska 139, 32-045
Suloszowa, I pietro, pokdj nr 25 (Dziennik Podawczy).

W zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy w Suloszowej — Podinspektor ds. podatkéw i oplat”.

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wplywu oferty) nie
bedg rozpatrywane.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg
elektroniczna.

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu konkursu zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.suloszowa.pl,
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Gminy Suloszowa oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy w Sutoszowe;.

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy Sutoszowa lub pod numerem
tel. 12 3896028 wewn.15

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ odwolania naboru bez podania przyczyny.

Suloszowa, 20.12.2021 r.

WQJIT
StanistAw Gorajczyk
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