
CentrumU婁諒IgWspdlnych

WSiljoszowej
32－045SuIosz（用′a†Ui Krakowska139

NiP67720■′′説5，彊GON OOll国645

tOi1238（圧　28＞VeWl：）kxWeY／29
RSEROWNIK

CENTRUMUSLUGWSPOLNYCHWSULOSZOWEJ
OGLASZANABeRNAWOLNESTANOWISKOPRACY

StanOWiskouIZednicze－POdinspektords・鯖nansowo－ksiegowych－letat

nazwastanowiskapracy

l・Wymaganianiezbedne：

a）spelnieniewymagahokreSIonychwarL6ust・li3ustawyzdnia211istopada2008r．

OpraCOWnikachsamorzadowych（tj・Dz・U・Z2018r・，POZ．1260zpoZn．zm．），

OkreSlonychdlastanowiskurz函niczych，

b）vryksztaIcenieWyzSZe，

c）minimLTt2－1etnistaLpracywdzialachobsluginnansowo－ksiegowqi，POtWierdzone

kopiamlSwiadectwpracylubimymidokmentami．

2．Wymaganiadodatkowe：

a）doSwiadczen；ewsporzadzaniulistplac・

b）doSwiadczenleWjednostcesaTOrZaduterytorialnegoobsIug亭CegOOSwiate，

C）prettrowanekierunki：ekonomlCZne，administraqia，ZarZadzanle

d）bardzodobraz専OmOS6programuPlatnik

e）dobraznかmosczagadniehzzakresu細anS6wpublicznych・raChunkowoScii

ksiegowoScijednostekbudZetowych，ubezpleCZehspoIec2nyCh，PraWaPraCy，POdatku

dochodowegoodos6b宜zycznych，kartynauczyciela・uStaWyOSyStemieoSwiaty

D umie彊tnoSCpra？WZeSPOle・komunikatywnoS staramoSC，rZetelnoSC，

Odpowiedzialnosc，WySOkakultmaOSObista

g）umi＊tnoSCszybkiegoYCZeniasie，WySOkamotywaqiadopracy

h）umi窮tnoSC korzystama z podstawowych urz約2ehinfbmatycznych－Obsluga

komputera／Windows，MS一〇飾ce／

3・Zakreswykonywanychzadahnastanowisku：

a）Sporzadzanielistplacwynagrodzeh，nagrdd・Odpraw，ekwiwalent6W，dodatkowego

WynagrOdzeniarocznego，SwiadczehzZFSSwjednostkachoSwiatowych；

dokonywaniepotracehzwynagrodzeniazapraceti・ZtytuれprzynaleZnoScidoKasy

Zapomogow〇一PoZyczkoweJ，ZWiazkdwzawodowychitp・，ZaieCkomomiczych，

Zaliczek，kar，

b）Sporzadzaniedokumenta華zgloszeniowかrozliczeniow匂ztytuluubezpieczeh

SPOZecznych，ZdrowotnychiFunduszuPracyorazrozliczehzUrzedemSkarbowym，

C）Obliczanieisporzadzaniewyphtyzasilk6wchorobowych，maCierzyhskich，

Opiekuhczychdlapracownik6W，

d）WydawaniezaSwiadczehERP－7，2agWiadczehoprzychodachrocznychemeryt6wi

rencist6W，

e）PodsumowyWmiekaJtOtekrocznychwynagrodzehpracownik6worazsporzadzanie

fbmularzyPIT－11，PIT－4R，rOCZnyChzestawiehPIT－6wnaposzczegdlneUrzedy

Skarbowe，

f）Przyjmowanie・kompletowanieidekretowaniedowod6wksiegowych，

g）Przygotowywaniedokument6wdowyplatisporzadzanieprzelew6W，



h）ProwadzenieksiegowoSciKasyZapomogowo－Pozyczkow訪

i）Sporzadzaniepr叩OZdahstatystycznych，

j）OpracowywanlelprZekazywaniedanychzzakresuwypZacPnyChSrodk6w

nnansowychzRmduszuwynagrodzehwtymobliczanieoslaganyChSrednich

WynagrOdzehnauczycielinaposzczegdlnychstopniachawansuzawodowego，

k）Prowadzenieksiagrachunkowychjednostekbudzetowychzgodniezzaldadowym

POlanemkontiobowlaZ一所Caklasynkaqiabudzetowa，

l）Przygotowywanieizabezpieczaniedokument6W範nansowychdoarchiwiza擁

kwali五k南cdokumentaqewedZugjednolitegorzeczowegowykazuakt．

m）Wykonywanieimychzadahzleconychprzezprzelo20nyCh．

4・Warunl（ipracyipIacy：

a）wymiarczasTPraCy：letat

b）wyn聖Odzenle‥ZgOdnieztabelazaszeregowania，

C）wyTPlarCZaSuPraCy：40godzin tygodniowo

d）mlqSCePraCy：CentrumUsmgWspdlnychSuloszow窃ul．Krakowska139SuZ。SZ。Wa

5・Wymaganedol‘umenty：

a）1istmotywacyiny，

b）CVzdokladnymo＊emprzebiegupracyzawodow巨raznumeremtelefbnu

C）oryginaikwestionarluSZaOSObowegoosobyubieg魂cqiSieozatrudnienie＊

d）kserokopieSwiadectwpracylubinnychdokumentdwpotwierdzaiacychdoSwiad。Zenie

ZaWOdowe（poSwiadczoneprzezkandydatazazgodnoSCzoryginalem），

e）kserokopiedokumentdwpotwierdz的cychwyksztalcenieikwali批aqiezawodowe

（poSwiadczoneprzezkandydatazazgodnoSCzoryginaZem），

f）OSwiadczeniekandydataobrakuskazaniaprawomocnymwyrokiemsaduzaumy鉦e

PrZeStePStWaSciganezoskarZeniapublicznegolubumy肌eprzestepstwaskarbowe（W

PrZyPadkuzatrudnieniakandydatprzedkhdazaSwiadczeniezKrajowegoRかstru

Karnego），＊

g）oSwiadczeniekandydataopehqizdolnoScidoczymosciprawnychorazokorzystaniu

ZPelniprawpublicznych，＊

h）kopiadowoduosobistego（OryginaIdowoduosobistegodowgladuwtrakcie

ewentualnかOZmOWykwalinkacyjnqi）1uboSwiadczenieoposiadaniuobywatelstwa

POIskiego，

i）kserokopieinnychdokumentdwpoSwiadcz袖cychposiadanekwaliHka函i

umi〔諦tnoSci，

j）oSwiadczenieo（infbma壷）wsprawieochronydanychosobowychzwanegoda噂

RODO＊

WymaganedokumentyaplikacyinewimybyCwlasnoreczniepodpisaneizl。Z。ne。S。big。ie

lubdoreczoneIistowniewteminiedodnia24czeIWCa2019r・

POdadresem：UrzadGminySubszowa・Sutoszowaul・Krakowska139，32－045Suねszowa，

IpietrO，POkQinr25（DziennikPodawczy）．

Wzaklejonychkopertachzdopiskiem”NabernawoInestanowiskourzedniczewCentrum

UsIugWsp61nychwSuloszoweJ－POdinspektords・finansowoJ臨時gowych・・．



Aplikacje，kt6rewpb，naPOWyzejokreSlonymterminie（decydujedatawplywuoferty）

niebedarozpatlYWane．

DodatkoweinfbmaqemoZnauzyskaCpodnumeremtelefbnu123896028wew．12

Zinfbmaqaoprzeprowadzeniuko崎nychfbmrekruta函orazowynikunabomkandydaci

bedamoglisiezapoznaenastronieintemetoweiBiuletynuInfbmaQjiPubliczneiGminy

SuZoszowaoraznatablicyinfbmaCyinejGminySuloszowa．Dodatkowokandydaci

Zakwa雌kowanidokolejnegoetapukonkursuzostanaPOWiadomienitelefbnicznieoteminie

rozmowykwalifikacyJngna3dniprzedplanowanadatarozmowy・

ZastrzegaslemOzliwoSCodwoIanianaborubezpodaniaImyCzyny・

SuIoszowa，12．06．2019で．


