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OGLOSZENIE

WOJTAGMINYSULOSZOWA

O naborzenastanowiskourzednicze

inspektords・ksiegowoSciirozliczehVATwRefeI・aCieFimnsowym・

I．Nazwaiadresjednostki：

UrzadGminySuZoszowauLKrakowska13932－045Suloszowa

II．Stanowisko：

inspektords・ksiegowoSciirozliczehpodatkuodtowardwiuslug（VAT）

III．Wymaganianiezbedne：

1．0bywatelstwopoIskie，

2・WyksztaIcenie wyzsze－kierunkiekonomiczneplerWSZegOlubdruglegOStOPnla

WrOZumieniuprzepISdw oszkolnictwiewyzSZym

3．doSwiadczeniezawodowe－minimum31etnistazpracywdziale finansdw

SamOrZadowychjednostekbudzetowych．

4・UdokumentowaneprzeszkoieniewzakresierozIiczeripodatkuVATwj．S．t zreaiizowane po

CentraiizaqiSyStemurOZIiczehVATwjs．t

5・korzystaniezpehliprawpublicznychorazpehazdolnoSCdoczymoScIPraWnyCh，

6．2naiOmOSeobs仙gikomputera，Wtym PrOgramdwfinansowo－ksiegowYChibankowoSci

eIektronicznei，SPraWOZdawczo§eGUS．

7．bardzodobraznajomoS〔ustawYoVATiprzepisdwwvkonawczYChdotejustawy，dobra

Znajomo〔LStaWyOraChunkowoSciifinansachpublicznych，ZaSadrachunkowoScibudZetowej，

Znajomo56przepiSdwirozIiczerizwiazanYChzpodatkiemVAT，ObsIugaprogramdwbiurowvch．

8・brakskazaniaprawomocnymwyrokiemsaduzaumySlneprzestepstwoSclgane

ZOSkarzenia publicznegolubumySlneprzestepstwoskarbowe，

9．nieposzlakowanaoplna．

IV．Wymaganiadodatkowe：

1・PreferowaneosobyzestazempracynastanowiskuzwlaZanymZPrOWadzeniem

rozliczehpodatkuVATwj．S．t．

2・umlejetnoSCdokonywaniarozliczehwzakresieVATisporzadzaniastosownych

deklaraqilWtymZakresieorazdekretaqiidokumentdwksiegowych

3・PredyspozyqeosobowoSciowe：OdpowiedzialnoSC，SyStematyCZnOSC，dokladnoSe，

rzetelnoSC，komunikatywnoSC．

V．ZakreszadahwykonywanycItnaw／wstanowisku：

27thniagl（5wne．

・WeryHkaqiadokument6wdotyczacychzakupdwwUrzedzieGminypodkatem

mozliwoScidokonaniaodliczeniapodatkuVATnaliczonego，

・PrOWadzenieewidenqii（r句estrdw）UrzeduGminynapotrzebypodatkuodtowar6w

iushg，



・　SZCZegdtowaanaIizafakturzakupupodkatem posiadaniaprawdoobnizeniakwotypodatku

naleZnegookwotepodatkunaiiczonego wrazzprowadzeniemreJeStrdwzakupudiacei（iw

roziiczanjapodatkuVAT・

・　RoziiczaniepodatkuVATzUrzedemSkarbowvm，

・　Prowadzenieroziiczehwramach centraIizacJi，ZeStaWienieZbiorczvch reieStrdwsprzedaZyi

Zakupuna podstawierejeStrdwczastkowych zjednostekceiemsporzadzeniacentraineJ

deklaracjjVAT－7

・　Wsparcie mervtorvcznekomdrek organizacyJnyChurzeduorazJednostekorganizacyjnych，

WZakresieanaiizowaniaikwaiifikowania dokonanychprzeziednostkiZakupdwtowardwi

ustugpodkatemposiadaniaprawadeebniZeniakwotypodatkunaieZnego okwotepodatku

naliczonegoorazanalizowaniedokonywaneJSPrZedazypodkatemstosowaniaprawidlowych

StaWekopodatkowaniaiubzwoInierizpodatku，

・uZgadnianiepodatkuVATwoparciuosporzadzonaewidenqiezakupuidostarczona

PrZeZOdpowiednireferatewidenqesprzedazywrazzesporzadzaniemwimieniu

UrzeduGminystosownychmiesleCZnyChdeklaraql，

・WSP6ZpracazrefもratamiUrzeduGminywzakresiepodatkuVatnaleznego

inaliczonego，

・Weryfikacjadanychzawartychwczastkowychr句estrachsprzedaZyizakupudlace16w

PraWidIowegosporzadzeniaczastkowychdeklaraqiiVAT－7dostarczanychprzez

jednostkiorganizacylneObjetecentralizaqarozliczehpodatkuvat，

・　dokonvwaniewstepnej kontroiiZgOdnoScioperacjifinan50WVChzpianemfinansowymoraz

Weryfikacja kompletnoSciirzeteinoScidokumentdwwzakresie dokument（iwksiegOWyCh，

ktdresa sprawdzane podwzgiedemformainvmirachunkowym，

・SPOrZ軸zeniezbiorczqideklaracJIPOdatkowqiVAT－7GminySuloszowanapodstawie

CZaStkowychdeklaracjiVAT－7dostarczanychprzezjednostkiorganizacyineobjete

Centralizaqarozliczehpodatkuvat，

・SPOrZadzaniekorektdeklaraqiiVAT－7dlaUrzeduGminy，

・SPOrZadzaniezbiorczejkorektydeklaraqiiVAT－7dlaGminySuZoszowa，

・PrZygOtOWyWaniedanychdoprzelewupodatkunaleZnegoVATdoUrzedu

Skarbowego，

・SPOrZadzaniewnioskdwoindywidualneinterpretaqeprawapodatkowego，

・WSPdIpracawsprawachzwlaZanyChzrozliczaniemVATzpodlegIymijednostkami

OrganizacyJnymiGminyobjetychcentralizaq膚rOZliczehpodatkuVAT，WSPdIpraca

ZurZedemskarbowymwzakresierozliczehpodatkuVAT，

・PrZekazywaniepostacielektronicznqiksiagpodatkowchidowod6wksiegowychna

ZadanieorgandwpodatkowychiorgandwkontroliskarboweJZaPOmOCaSrodkdw

komunikacjielektronicznもIubnainfbmatycznymnoSnikudanych，

・udziaIwopracowaniusprawozdahHnansowychoraz okresowych sprawozdah

ZWykonaniadochod6WIWydatkbw．

・　WykonywanieinnyChczynnoScizleconvchprzez PanaWdjta，SkarbnikaGminv．

Za（九7niaokresowe

・teminoweirzetelnesporzadzaniesprawozdawczoScl，

・PlanowaniewydatkdwbudzetowychzwlqZanyChzrealizaqaprzydzielonychzadah．



VI．Informacjaowarunkachpracynadanymstanowisku：

・Wymiarczasupracy－Pehyetat－40godzimytygodniowyczaspracy，

・rOdzajpracy－PraCabiurowazwykorzystanimkomputera，WSyStemiecodziennym

Odpon．dopt．，Zatrudnieniewramachumowyoprace，

・mi句scepracy－UrzadGminywSuloszowei，pOkQjnr21napietrze，brakmozliwoSci

dostepuosdbporuszi弱CyChsienawdzkachinwalidzkich，POmieszczenieogrzewane，

Zdostepemdosanitaridwnapietrze，

・PrZeWidywanyterminzatrudnienia－SlerPieh／wrzesieh2018

VII．WskazniknieI）eInosprawnoSci：

W句tGminySuloszowainfbmuje，2ewmieslaCuCZerWiec2018rokuwskaZnikzatrudnienia

OSdbniepehosprawnychwUrzedzieGminySuloszowawrozumieniuustaWyOrehabilita垂

ZaWOdowqiispolecznqiorazzatrudnianiuosdbniepehosprawnychnieprzekracza16％．

VIII．Dokumentywymaganc：

●　DOdDisanewLasnoI・eCznie：

－Zyciorys uwzgledni魂cyprzebiegdotychczasowegowyksztaZceniaipacy

ZaWOdowq，

－kwestionariuszosobowy＊

－listmotywacyjny，

・kopiedokumentdwpotwierdzajacych，

－Wyksztalcenie（Sv産adectwa9dyplomy），

－StaZPraCy（SwiadectwapracylubzaSwiadczenieozatrudnieniuwprzypadku

kontynuaqii pracylubdokumentpotwierdzaiacyprowadzeniedzialalnoSci

gospodarczej），

－POSiadanieobywatelstwapoIskiego（dow6dosobistylubinnydokument

POtWierdzajacy tozsamoSCkandydataipoSwiadcz…南cyobywatelstwopoIskie），

・PISemneOSwiadczenia：

－OniekaralnoScizaumySlneprzestepstwoSciganezoskarLeniapublicznegolub

umySlne przestepstwoskarbowe＊

－OPeheizdolnoScidoczymoSciprawnychikorzystaniuzpehiprawpublicznych＊

－OWyraZeniuzgodynaprzetwarzaniedanychosobowychzawartychwofenciedla

POtrZeb niezbednychdorealizaqiiprocesunaboru＊

・plSemme OSwiadczenie obrakuprzeciwwskazahzdrowotnychdozatrudnieniana

stmowkku

章D…kidopobranianastronie．

Dokumen少doLktkoweOezelikan（砂datposiada）．

・kopiedokument6woposiadanychdodatkowychkwali宜kaqjachiumiej庫noSciach，

・kopiezakresuobowiazk6W，

・neferenqielubopiniezdotychczasowychmi匂SCPraCy．

IX．TeI．minimiejsceskIadaniadokumentbw：



1．Temin：dodnia14sierpnia2018roku，dogodz・1500

2．Miejsce：WymaganedokumemynalezyskIadaCwzamknietychkopertachzdopiskiem：

，，Nab6r nastanowiskourzedniczeinspektords・ksiegowoSciirozliczeh podatkuod

towar6wiusIug（VAT）”

osobiSciewsekretariacieUrzeduGminywSuIoszowg，ul・Krakowska139，POk・21lub

przesIa6zapoSrednictwempocztynaw／wadresUrzedu・

X．Infbrmacjedodatkowe：

・Oferty，kt6rewpZynadoUrzeduGminypowyzqWymienionymteminieniebeda

rozpatrywane・BrakzIozeniawszystkichwymaganychdokumem6WeliminlUe

kandydatazprocesunaboru・Wprzypadkunadaniaprzesylkilistowneidecydl函data

wplywudoUrzedu・

●　DrukistosownychoSwiadczehdoce16wnaboru，drukkwestionariuszaosobowego

zamieszczonesawzaIacznikachdoogloszenia・

●　Nab6rzostanieprzeprowadzonywIIetapach：

－Ietap－WeryEkaqiadokumentdw，

－IIetap－rOZmOWakwalinkacy〕naZeZnaJOmOScizagadniehnastanowisku・ktdregodotyczy

naber．

Kandydacizakwa輯kowanidoIIetapunaboruzostanapoinfbmowanitelefbnicznielube－

mailemoteminieimlgSCuPrZePrOWadzenia rozmowykwa固kacyjnql・

●InfbmaqiaOWynikunaboruopublikowanazostanienastronieintemetowqiGminy

iwBIPorazzamieszczonanatablicyogbszehwsiedzibieUrzedu・

●　ZastrzegaslePraWOnieskorzystaniazzadneizofert・

・　Kandvdatwyt0niOnVWdrodze naboru，PrZedzawarciemumowvoprace zobowiaZanVjest

PrZedtoZvc zaSwiadczenieoniekarainoSci

・Nawniosekkandydatazl020nyWteminielmieslaCaOddniazakohczenianaboru

zapewniasleZWrOtdokument6W，POtymteminiedokumentyzostanazniszczone・

・Blizszychinfomaqiiudziela：SkarbnikGminy tel・123896028wew20・

OgIoszenieonaborzeopublikowanonastronieinternetowejGminySuloszowa

（www．Suloszowa．pl），WzakIadce，，AktualnoSci”iwBiuletynieInformacjiPublicznej

GminySuIoszowaoI・azWyWleSzOnOnatablicyogIoszehwsiedzibieUrzedu・


