Organizacja pracy w Urzedzie
Gminy Sutoszowa w okresie
zagrozenia koronawirusem -
Zarzadzenie Wojta Gminy
Sutoszowa z 2020-03-16

ZARZADZENIE NR 6 /2020 WOJTA GMINY SULOSZOWA
z dnia 16 marca 2020 roku

w sprawie : organizacji pracy w Urzedzie Gminy Sutoszowa w okresie
zagrozenia koronawirusenm.

Na podstawie art. 33 ust. 1,5 wustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 , z p6zZn. zm.),
zarzgdzam co nastepuje.

§1

Majac na wzgledzie zalecenia Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego
odnoé$nie przeciwdziatania mozliwoSci rozprzestrzeniania sie
koronowirusa COVID-19, w trosce o zdrowie obstugiwanych mieszkancéw i
pracownikdéw, wprowadza sie zmiane organizacji pracy Urzedu Gminy w
Sutoszowej.

§ 2

Wprowadza sie — od dnia 16 marca 2020 r. — zasady obstugi klientéw
Urzedu Gminy w Sutoszowej.

§ 3

Podstawowg zasadg obstugi klienta w Urzedzie Gminy jest kontakt
telefoniczny, mailowy Llub elektroniczny.

§ 4
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W sprawach wymagajgcych osobistej wizyty w Urzedzie Gminy jej
zatatwienie bedzie mozliwe wytgcznie po wczesniejszym uméwieniu
terminu i miejsca wizyty. Wykaz numerdéw telefonicznych do kontaktéw

w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych Urzedu Gminy stanowi
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§5

Na uméwiong wizyte nalezy przyjs$¢ punktualnie.
§ 6

Pisma bedzie mozna skt*ada¢ na dzienniku podawczym na parterze budynku.
§ 7

Na terenie budynkéw Urzedu Gminy moga przebywac¢ tylko klienci
zgtaszajacy sie na umoéwiony termin.

§ 8

Zalecam aby wszelkie sprawy w Urzedzie Gminy zatatwiad¢ za
posrednictwem:

1. elektronicznej skrzynki podawczej —e-PUAP,

2. poczty tradycyjnej, elektronicznej lub telefonicznie.

§9

Apeluje o ograniczenie lub odtozenie wizyty osobistej w Urzedzie Gminy
do czasu zniesienia w Polsce stanu zagrozenia epidemicznego.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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